INSTRUKTIONER
for
funktionarer i
Lunds Allménna Sangforening
Beslutade vid arsmotet den 23 mars 2018

Instruktionerna till styrelseledaméter och funktionarer faststélls av arsmoétet och kan dndras efter
forslag fran styrelse och medlemmar. For beslut om andring kravs enkel majoritet.

Medlemmarna

Medlemmar ska vara beredda att arbeta for féreningen.

Nar en medlem tilltrader en befattning ska han fa en befattningsbeskrivning som kompletteras och
lamnas till eftertradaren nar uppdraget avslutas.

Styrelsen

Styrelsen ska i dialog med foreningens funktionarer och utskott presentera en verksamhetsplan och
budget for nastkommande ar som, efter diskussioner och dndringar, faststalls av arsmotet.
Verksamhetsplanen skickas till medlemmarna tva veckor fore arsmotet. Styrelsen lamnar
verksamhets-redogorelse, bokslut och protokoll fran styrelseméten, medlemsmoten och arsmote
avseende féregaende ar for granskning av revisorer minst fyra veckor fore arsmoétet.

Ordféranden

Styrelsens ordférande ska uppratta dagordning infor styrelsemotena. Han leder och fordelar arbetet i
styrelsen samt foljer upp att arbetet blir gjort. Ordféranden representerar koren vid fester och
moten. Ordféranden ar ansvarig for rekrytering av sangare. Vid ordférandens franvaro overtar vice
ordféranden hans uppgifter.

Vice ordféranden
Vice ordféranden ansvarar for féreningens alumniverksamhet: kontakter med tidigare aktiva
medlemmar, passiva medlemmar och hederssangare.

Sekreteraren
Sekreteraren skriver drende- och beslutsprotokoll. Protokollen presenteras for styrelseledamoéter och
revisorer veckan efter ett styrelsemote.

Han gor kaffe-lista med namn pa ansvariga. Sekreteraren ansvarar for att det upprattas listor pa
deltagande vid foreningens framtradanden och sammanstaller uppgifter om narvaro vid
repetitionerna. Vid sekreterarens franvaro 6vertas hans uppgifter av vice sekreteraren.
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Kassoren

Kassoren tecknar foreningens firma och ansvarar for féreningens ekonomiska planering, upprattande
av budget, utfall av enskilda projekt, I6pande bokforing och upprattande av bokslut. Han ansvarar for
korens kontakter med bank och myndigheter.

Ovriga ledaméter
Utover dessa kan styrelsen adjungera ledamoéter som genom sin kompetens tillfér styrelsen kraft.

Instruktioner for forenings funktiondrer:

Dirigenten
Dirigenten leder kdrens repetitioner och framtradanden.

Vice dirigenten
Vice dirigenten 6vertar dirigentens arbetsuppgifter vid hens franvaro.

Notfiskalen
Notfiskalen forser foreningens medlemmar med noter och ar ansvarig for kontakter med STIM.

Web-ansvarig
Webbansvarig ansvarar for att foreningswebsida ar tillganglig och innehaller relevant information.

Intendenten

Intendenten foérvaltar foreningens materiella tillgangar och gor inkop for korens rékning. Intendenten
informerar styrelsen om verksamhet och inkdp under ndstkommande ar och anséker om medel
under december manad.

Valberedningen
Valberedningen féreslar arsmétet namn pa dirigenter, féreningens styrelse och funktionarer.
Forslaget ska skickas ut tva veckor fore arsmotet.

Musikutskottet
Musikutskottet foreslar dvergripande repertoar och stérre engagemang till styrelsen i december
som, efter diskussion och beslut, laggs till styrelsens forslag till verksamhet.

PR-och engagemangsgruppen
Engagemangsgruppen verkar for att ordna kérframtradanden. Gruppen ska presentera atagande
under nastkommande 18 manader till styrelsen under december manad.

Revisorerna

Revisorerna granskar om styrelsen, funktiondrernas och foreningens verksamhet star i
overensstammelse med stadgar, instruktioner och beslut som fattats av arsmétet. Till sin hjalp har de
protokoll fran styrelse-, medlems och arsméten.

Revisorerna lamnar sin redogorelse till foreningens medlemmar tva veckor fére arsmotet.
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Stamfiskalen

En stamfiskal leder arbetet i respektive stamma och haller sig underrattad om stimmans sangbarhet
infor varje framtradande. Han ska ta initiativ till vningar i stdmman och &r ansvarig for
introduktionen av nya medlemmar i stdmman.

Festkommittén

Festkommittén ordnar fortaring, arrangemang och ekonomi kring féreningens traditionella fester:
gasamiddag, arsmotet och siste april. Forslag pa arrangemang lamnas till styrelsen i december
manad.
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